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I. LATAR BELAKANG 

COVID -19 (Coronavirus Disease-19) atau yang sering disebut virus coronaini 

penyebarannya menjadi topik pembicaraan yang cukup hangat bahkan akhir-akhir ini, 

tengah menjadi isu utama yang sedang ditangani dunia. Pandemi COVID -19 

merupakan bencana internasional yang mengguncang segala aspek kehidupan, 

termasuk dunia pendidikan. Berbagai dampak pandemi COVID -19 dirasakan oleh 

kalangan pelajar termasuk Mahasiswa. 

Pandemi ini telah mempengaruhi sistem pendidikan di seluruh dunia, yang 

mengarah ke penutupan sekolah, universitas dan perguruan tinggi. Banyak universitas 

yang menunda atau membatalkan berbagai kegiatan seperti campus event, seminar, 

konferensi dan kegiatan lainnya. Universitas telah bergerak cepat untuk mentransisikan 

berbagai program agar pembelajaran tetap berlangsung. 

Dengan melihat kenyataan di kondisi yang seperti ini maka Mahasiswa akan 

mengalami penurunan dalam fungsi dan peran serta mereka dalam lingkungan 

kampusdan masyarakat sekitar, maka BEM Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas 

Wijaya Putra akan menyelenggarakan kegiatan pelatihan manajemen keorganisasian 

dan kepemimpinan yang berjudul “DIKLAT LURING BEM FEB” yang diharapkan 

mampu meningkatkan pemahaman para Mahasiswa tentang fungsi dan manfaat 

berorganisasi. Serta membentuk Mahasiswa berkarakter profesional, berjiwa 

pemimpin, dan mampu berkarya untuk lingkungannya dari lingkup BEM Fakultas 

Ekonomi dan Bisnis sampai ke lingkup yang lebih luas. Terwujudnya tujuan-tujuan 

tersebut adalah sasaran utama dari kegiatan pelatihan ini. Sehingga para generasi yang 

mampu berjuang dan bersatu bersama masyarakat dalam mewujudkan sebuah tatanan 

masyarakat yang lebih baik, lebih berperikemanusiaan, dan lebih rasional. 

 
II. DASAR PEMIKIRAN 

a) Undang- Undang No.12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Nasional 

b) Peraturan Pemerintah Indonesia No.60 Tahun 1999 Tentang Pendidikan Tinggi 

c) Undang- Undang No. 20 Tahun 2003 Tentang Pendidikan Nasional 

d) Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 

30/U/1998 Tentang Pedoman Utama Organisasi Kemahasiswaan di Perguruan 

Tinggi 

e) Tri Dharma Perguruan Tinggi 

f) Program Kerja BEM Fakultas Ekonomi dan Bisnis Periode 2021 - 2022 

g) Hasil Rapat Pengurus BEM Fakultas Ekonomi dan Bisnis Periode 2021 – 2022 
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III. TUJUAN KEGIATAN 

BEM Fakultas Ekonomi dan Bisnis serta seluruh civitas akademik 

UniversitasWijaya Putra menyelenggarakan kegiatan ini dengan maksud : 

a) Mengembangkan kemampuan Mahasiswa dalam hal manajerial praktis 

dibidang kepemimpinan. 

b) Meningkatkan pemahaman Mahasiswa tentang mekanisme, fungsi, dan 

manfaat keorganisasian. 

c) Menumbuhkan suasana kebersamaan bagi para Mahasiswa. 
Menciptakan kader – kader baru yang unggul dan berkualitas, sehingga mampu 

mengembangkan organisasi di masa depan 

 
IV. SASARAN 

a) Mahasiswa Fakultas Ekonomi dan Bisnis : 29 Peserta 

 
V. INDIKATOR CAPAIAN 

Peserta diharapkan dapat membentuk jiwa kepemimpinan yang profesional dan 

bertanggung jawab dalam berorganisasi 

 
VI. NAMA DAN TEMA KEGIATAN 

a. Nama Kegiatan 

 
Nama kegiatan ini adalah : “DIKLAT BEM FAKULTAS EKONOMI 

DAN BISNIS” 

b. Tema Kegiatan 

Tema kegiatan ini adalah : “Self-Management Guna Memperkokoh 

Internal Organisasi” 

 
VII. TEKNIS PELAKSANAAN KEGIATAN 

Kegiatan ini dilaksanakan pada : 

Hari : Minggu, Sabtu, dan Minggu 

Tanggal : 13 Maret, 19 Maret dan 20 Maret 2022 

Waktu : 09.00 – selesai 

Tempat : Zoom Meeting, Ruang Kelas A1/16 & Lapangan Pengalangan 

 
VIII. LOKASI KEGIATAN 

Kegiatan dilaksakan di : 

a. Hari : 13 Maret, 19 Maret dan 20 Maret 2022 

b. Lokasi : Zoom Meeting, Ruang Kelas A1/16 & Lapangan Pengalangan 
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IX. HAMBATAN DAN SOLUSI 

a. Kegiatan diatas mengalami beberapa hambatan diantaranya sebagai berikut : 

1. Susunan acara tidak sesuai dengan rencana awal 

2. Time keeper kurang efisien, banyak yang tidak sesuai waktu 

pada saat berada di pos. 

3. Kurangnya koordinasi antar anggota dan setiap divisi. 

4. Tidak berlakunya hukuman bagi peserta yang melanggar 

peraturan karena kurangnya panitia 

b. Solusi yang dilakukan : 

1. Memperbaiki koordinasi antar panitia dan memiliki kesadaran 

terhadap jobdesk masing-masing divisi. 

 
X. SUSUNAN KEPANITIAAN 

(Terlampir) 

 
XI. RENCANA ANGGARAN DAN REALISASI ANGGARAN BIAYA 

(Terlampir) 

 
XII. SUSUNAN ACARA DAN REALISASI SUSUNAN ACARA 

(Terlampir) 

 
XIII. PENUTUP 

Demikian proposal ini kami sampaikan, semoga acara ini dapat berjalan 

dengan lancar sesuai dengan yang kami harapkan. Kami mengucapkan terima kasih 

kepada seluruh pihak yang telah membantu hingga terselenggaranya acara ini. Kami 

sadar bahwa proposal ini masih jauh dari kesempurnaan, oleh karena itu maka segala 

kritik dan saran sangat kami perlukan demi evaluasi di masa mendatang. Semoga 

acara ini mendapatkan ridho Allah SWT. Aamiin. 
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Lampiran 1 

 
SUSUNAN KEPANITIAAN 

BADAN EKSEKUTIF MAHASISWA FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

UNIVERSITAS WIJAYA PUTRA 

 

 
PELINDUNG 

Rektor Universitas Wijaya Putra Surabaya : Dr. H. Budi Endarto. SH., M.Hum 

 
PENASEHAT 

Wakil Rektor I : Dr. Taufiqurrahman. SH., M.Hum 

Wakil Rektor II : Dr. Esa Wahyu Endarti. SH.,M.Si 

 
PEMBINA 

Kabiro Kemahasiswaan : H. Mulus Sugiharto, S.Sos, M.Si 

Dekan Fakultas : Woro Utari, SE., MM 

 
PENANGGUNG JAWAB 

Presiden Mahasiswa BEM-UWP : Saiful 18.012.004 

Gubernur BEM/ Ketua UKM : Nyoman Rohim S 20.013.004 

PANITIA PELAKSANA 

Ketua Pelaksana : Nabella Arita Putri (20.013.066) 

Wakil Ketua Pelaksana : Mina Yanti (20.012.040) 

Sekretaris : Isnayni Dewi Saputri (20.012.044) 

Bendahara : Intan Dwi Kharisma (20.012.145) 

Koordinator Acara : Rulliana Putri Erwanti (20.012.020) 

Koordinator Publikasi dan Dokumentasi : Dela An-Nafiqi 

: Bravo Imando Putra F 

(20.012.113) 

(18.012.036) 

Koordinator Perlengkapan : Nur Hidayat 

: Moch. Rizki Agung 

(19.012.060) 

(19.011.008) 

Koordinator Konsumsi : Nisfatul Laili (20.013.068) 

 : Beka Dwi (19.011.009) 

 : Vadila W (20.013.047) 

Koordinator Lapangan : Syahrul Prayogo (20.012.055) 

Komisi Disiplin : Bagus Priambodo (19.012.032) 
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Koordinator Pendamping : Ayunda Citra Oktavia (20.012.060) 

 : Nurul Nafi (20.013.069) 

 : Vadila W (20.013.047) 

Pembantu Umum : Seluruh Anggota BEM  
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Lampiran II 
 

SUSUNAN ACARA 

BADAN EKSEKUTIF MAHASISWA 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

UNIVERSITAS WIJAYA PUTRA 

 
 

Sabtu, 13 Maret 2022 

 

Waktu Kegiatan/materi Durasi PIC Tempat 

07.30 – 08.15 Peserta Join Zoom Meeting 45 Menit Peserta & All 
panitia 

Zoom Meeting 

08.15 – 08.30 Pembukaan dan Do’a 15 Menit MC Zoom Meeting 

08.30 – 08.45 Menyanyikan lagu Indonesia 

Raya, Hymne UWP dan 

Mars Ekonomi 

15 Menit Peserta & All 

panitia 

Zoom Meeting 

08.45 – 09.00 Sambutan Dekan 15 Menit Dr. Woro 

Utari, SE., 
MM 

Zoom Meeting 

09.00 – 11.00 Materi MBKM 145 Menit Ibu Nurleila 

Jum’ati, 

S.Psi.,MM.,M. 
Psi.,Psikolog 

Zoom Meeting 

11.00 – 11.15 Penutup 15 Menit MC Zoom Meeting 

 

Sabtu & Minggu, 19 & 20 Maret 2022 
 

Waktu Kegiatan/materi Durasi PIC Tempat 

12.00 – 12.30 Persiapan Panitia 30 Menit All Panitia Ruang Peserta 

12.30 – 13.00 Breafing 30 Menit All Panitia Ruang Peserta 

13.00 – 13.20 Registrasi Peserta 20 Menit All Peserta Ruang Peserta 

13.20 – 13.50 Cek Kelengkapan & Atribut 30 Menit MC & Peserta Ruang Peserta 

13.50 – 14.00 Yel-Yel 10 Menit All Peserta Ruang Peserta 

14.00 – 14.45 Materi 1 : Kepemimpinan dan 
Organisasi 

45 Menit Achamd Yusuf 
Effendi 

Ruang Peserta 

14.45 – 15.15 Ishoma 45 Menit All Peserta Ruang Peserta 

15.15 – 16.00 Materi 2 : Kesekretariatan 45 Menit Nur Aini 
Azizah 

Ruang Peserta 

16.00 – 16.45 Materi 3 : Visi & Misi 45 Menit Fitria Dewi 
Agustina 

Ruang Peserta 

16.45 – 17.30 Materi 4: Tri Dharma 
Perguruan Tinggi 

45 Menit Lukman 
Chakim 

Ruang Peserta 

17.30 – 18.00 Break 30 Menit All Peserta Ruang Peserta 

18.00 – 18.20 Ice Breaking (Yel-Yel) 20 Menit All Peserta Ruang Peserta 
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18.20 – 19.20 Ishoma 60 Menit All Peserta Ruang Peserta 

19.20 – 19.50 
Do’a & Perjalanan Menuju 
Lokasi 

30 Menit All Peserta Ruang Peserta 

19.50 – 20.00 Penjelasan Tata Tertib 10 Menit All Peserta Ground 

20.00 – 20.15 Pembagian Tenda 15 Menit All Peserta Ground 

20.15 – 20.45 Makan Malam 30 Menit All Peserta Ground 

20.45 – 22.45 Apresiasi Seni 120 Menit All Peserta Ground 

22.45 – 02.00 Istirahat 195 Menit 
All Peserta & 

Panitia 
Ground 

02.00 – 02.30 Persiapan POS 30 Menit All Panitia Ground 

02.30 – 04.30 POS 120 Menit All Peserta Ground 

04.30 – 05.00 Ishoma 30 Menit All Peserta Ground 

05.00 – 06.00 Senam Pagi 60 Menit All Peserta Ground 

06.00 – 07.00 Makan Pagi 60 Menit All Peserta Ground 

07.00 – 07.30 GAME 1 : Estafet Bola 30 Menit All Peserta Ground 

07.30 – 08.00 GAME 2 : Tutup Mata 30 Menit All Peserta Ground 

08.00 -08.30 GAME 3: Perang Naga 30 Menit All Peserta Ground 

08.30 – 09.00 
GAME 4 : Masukkan Aku 
Kedalam Tempatku 

30 Menit All Peserta Ground 

09.00 – 09.30 
Pengumuman Pemenang dan 
Pembagian Hadiah 

30 Menit All Peserta Ground 

09.30 – 10.00 Kesan & Pesan 30 Menit All Peserta Ground 

10.00 – 10.30 Bersih-bersih Lokasi 30 Menit 
All Peserta & 

Panitia 
Ground 

10.30 – 11.00 Foto Bersama 30 Menit 
All Peserta & 

Panitia 
Ground 

11.00 – 11.30 Penutupan 30 Menit All Panitia Ground 
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Lampiran III 

 

 

 

 
Minggu, 13 Maret 2022 

 
REALISASI SUSUNAN ACARA 

BADAN EKSEKUTIF MAHASISWA 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

UNIVERSITAS WIJAYA PUTRA 

 

Waktu Kegiatan/materi Durasi PIC Tempat 

07.30 – 08.15 Peserta Join Zoom Meeting 45 Menit Peserta & All 
panitia 

Zoom Meeting 

08.15 – 08.17 Pembukaan dan Do’a 2 Menit MC Zoom Meeting 

08.17 – 08.25 Menyanyikan lagu Indonesia 
Raya, Hymne UWP dan 

Mars Ekonomi 

8 Menit Peserta & All 
panitia 

Zoom Meeting 

08.25 – 08.27 Sambutan Ketua Pelaksana 
Diklat 

2 Menit Nabella Arita 
Putri 

Zoom Meeting 

08.27 – 08.30 Sambutan Gubernur BEM 

FEB 

3 Menit Nyoman 

Rohim 

Supriyanto 

Zoom Meeting 

08.30 – 09.00 Penjelasan Logo & Kabinet 

Aksi 

30 Menit Nyoman 

Rohim 
Supriyanto 

Zoom Meeting 

09.00 – 10.30 Materi MBKM 90 Menit Ibu Nurleila 

Jum’ati S.Psi., 

MM. 

Zoom Meeting 

10.30 – 10.45 Yel-Yel 15 Menit Peserta & All 
Panitia 

Zoom Meeting 

10.45. – 10.55 Penyampaian Tata Tertib 
Diklat 

10 Menit MC Zoom Meeting 

10.55 – 11.00 Penutup 5 Menit MC Zoom Meetin 
 
 

Sabtu & Minggu, 19 & 20 Maret 2022 
 

Waktu Kegiatan/materi Durasi PIC Tempat 

12.30 – 13.00 Persiapan Panitia 30 Menit All Panitia Ruang Peserta 

13.00 – 13.30 Breafing 30 Menit All Panitia Ruang Peserta 

13.30 – 14.00 Registrasi Peserta 30 Menit All Peserta Ruang Peserta 

14.00 – 14.10 Cek Kelengkapan & Atribut 10 Menit MC & Peserta Ruang Peserta 

14.10 – 14.55 Materi 1 : Kepemimpinan dan 
Organisasi 

45 Menit Achamd Yusuf 
Effendi 

Ruang Peserta 

14.55 – 15.40 Materi 2 : Visi & Misi 45 Menit Fitria Dewi 
Agustina 

Ruang Peserta 

15.40 – 16.10 Ishoma 30 Menit All Peserta Ruang Peserta 

16.10 – 16.30 Ice Breaking (Yel-Yel) 20 Menit All Peserta Ruang Peserta 

16.30 – 17.15 Materi 3 : Kesekretariatan 45 Menit Nur Aini 

Azizah 

Ruang Peserta 
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17.15 – 18.00 Materi 4: Tri Dharma 

Perguruan Tinggi 

60 Menit Lukman 

Chakim 

Ruang Peserta 

18.15 – 19.30 Break & Ishoma 75 Menit All Peserta Ruang Peserta 

19.30 – 20.00 
Do’a & Perjalanan Menuju 
Lokasi 

30 Menit All Peserta Ruang Peserta 

20.00 – 20.10 Penjelasan Tata Tertib 10 Menit All Peserta Ground 

20.10 – 20.25 Pembagian Tenda 15 Menit All Peserta Ground 

20.25 – 20.55 Makan Malam 30 Menit All Peserta Ground 

20.55 – 22.55 Apresiasi Seni 120 Menit All Peserta Ground 

22.55 – 01.00 Istirahat 125 Menit 
All Peserta & 

Panitia 
Ground 

01.00 – 01.30 Persiapan POS 30 Menit All Panitia Ground 

01.30 – 03.30 POS 120 Menit All Peserta Ground 

03.30 – 04.00 Evaluasi 30 Menit All Panitia Ground 

04.00 – 05.00 Ishoma dan Bersih-bersih 60 Menit All Peserta Ground 

05.00 – 06.00 Senam Pagi 60 Menit All Peserta Ground 

06.00 – 07.00 Sarapan Pagi 10 Menit All Peserta Ground 

07.00 – 07.30 GAME 1 : Estafet Bola 30 Menit All Peserta Ground 

07.30 – 08.00 GAME 2 : Tutup Mata 30 Menit All Peserta Ground 

08.00 -08.30 GAME 3: Perang Naga 30 Menit All Peserta Ground 

08.30 – 09.00 
GAME 4 : Masukkan Aku 
Kedalam Tempatku 

30 Menit All Peserta Ground 

09.00 – 09.10 
Pengumuman Pemenang dan 

Pembagian Hadiah 
10 Menit All Peserta Ground 

09.10 – 09.30 Kesan & Pesan 20 Menit All Peserta Ground 

09.30 – 10.00 Bersih-bersih Lokasi 30 Menit 
All Peserta & 

Panitia 
Ground 

10.00 – 10.30 Foto Bersama 30 Menit 
All Peserta & 

Panitia 
Ground 

10.30 – 10.45 Penutupan 15 Menit All Panitia Ground 
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Lampiran IV  
RENCANA ANGGARAN KEGIATAN 

BADAN EKSEKUTIF MAHASISWA 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

UNIVERSITAS WIJAYA PUTRA 

 

PEMASUKAN 

B. Kontribusi Peserta (29 X Rp. 60.000) Rp. 1.740.000,00 

  

TOTAL PEMASUKAN Rp. 1.740.000,00 

 

PENGELUARAN 

A. KESEKRETARIATAN   

 1 Pembuatan Proposal, LPJ, Undangan, dll Rp. 40.000,00 

 Rp. 

TOTAL Rp. 40.000,00 

B. KONSUMSI   

 1 Tumpengan Malam Rp. 100.000,00 

 2 Makan Pagi Rp. 200.000,00 

 3 Air mineral gelas (4 dus X Rp. 20.000) Rp. 80.000,00 

 4 Snack Pemateri (4 X Rp. 10.000) Rp. 40.000,00 

 5 Snack Peserta (29 X Rp. 4.000) Rp. 116.000,00 

 6 Snack Panitia dan Alumni Rp. 75.000,00 

 7 Kopi & The Rp. 20.000,00 

  

TOTAL Rp. 635.000,00 

C. PUBDEKDOK   

 1 Banner Rp. 50.000,00 

 2 Sertifikat Peserta (29 X Rp. 4.000) Rp. 116.000,00 

  

TOTAL Rp. 166.000,00 

D. PERLENGKAPAN  

 1 Sewa Tempat Rp. 450.000,00 

 2 Tenda ( 7 X Rp. 25.000) Rp. 175.000,00 

 3 Gas & Bensin Rp. 10.000,00 

 4 Hadiah Rp 100.000,00 

 5 LPG Rp. 20.000,00 

 6 Game Rp. 20.000,00 

  

TOTAL Rp. 775.000,00 
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D. LAIN-LAIN   

 1 Biaya Kesehatan Rp. 50.000,00 

 2 Biaya Keamanan Rp. 50.000,00 

 Rp. 

TOTAL Rp. 100.000,00 

TOTAL KESELURUHAN Rp. 1.716.000,00 

TOTAL PEMASUKAN Rp. 1.740.000,00 

TOTAL PENGELUARAN Rp. 1.716.000,00 

SISA DANA Rp. 24.000,00 
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Lampiran V  
REALISASI ANGGARAN KEGIATAN 
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PEMASUKAN 

A. Kontribusi Panitia (18 X Rp. 30.000) Rp. 540.000,00 

B. Kontribusi Peserta (29 X Rp. 60.000) Rp. 1.740.000,00 

  

TOTAL PEMASUKAN Rp. 2.280.000,00 

 

PENGELUARAN 

A. KESEKRETARIATAN   

 1 Pembuatan Proposal, LPJ, Undangan, dll Rp. 50.000,00 

 Rp. 

TOTAL Rp. 50.000,00 

B. KONSUMSI   

 1 Tumpengan Malam Rp. 200.000,00 

 2 Makan Pagi Nasi Bungkus (40 X Rp 7.000) Rp. 280.000,00 

 3 Air Mineral Gelas Rp. 170.000,00 

 4 Air Mineral Botol ( 4 X Rp. 3.000) Rp 12.000,00 

 4 Snack Pemateri (4 X Rp. 10.000) Rp. 40.000,00 

 5 Snack Peserta (29 X Rp. 4.000) Rp. 116.000,00 

 6 Snack Panitia dan Alumni Rp. 185.000,00 

  

TOTAL Rp. 1.003.000,00 

C. PUBDEKDOK   

 1 Banner Rp. 45.000,00 

 2 Sertifikat Peserta (29 X Rp. 4.000) Rp. 116.000,00 

 3 Dokumentasi Rp. 50.000,00 

  

TOTAL Rp. 211.000,00 

D. PERLENGKAPAN  

 1 Sewa Tempat Rp. 500.000,00 

 2 Tenda ( 7 X Rp. 25.000) Rp. 175.000,00 

 3 Api Unggun Rp. 80.000,00 

 4 Hadiah Rp 80.000,00 

  

TOTAL Rp. 835.000,00 
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D. LAIN-LAIN   

 1 Biaya Kesehatan Rp. 50.000,00 

 2 Biaya Kebersihan Rp. 50.000,00 

 3 Zoom Premium Rp. 73.500,00 

 Rp. 

TOTAL Rp. 175.000,00 

TOTAL KESELURUHAN Rp. 2.274.000,00 

TOTAL PEMASUKAN Rp. 2.280.000,00 

TOTAL PENGELUARAN Rp. 2.274.000,00 

SISA DANA Rp. 6.000,00 
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Lampiran VI 
 

NOTA PEMBELIAN/PEMBELANJAAN 
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DOKUMENTASI 
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